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Стандарт
на предоставление муниципальной услуги
«Выдача разрешений на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет»,
предоставление которой организуется по принципу «одного окна», на базе многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг

I Наименование органа предоставляющего услугу:

· Администрация Привольного сельского поселения Кавказского района.

IIРазмер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами:

· Муниципальная услуга предоставляется бесплатно

III Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

· Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 
· Семейный кодекс Российской Федерации;
· Гражданский кодекс Российской Федерации;
· Федеральный закон от 15 ноября 1997 года № 143-ФЗ "Об актах гражданского состояния"; 
· Федеральный закон от 24 июля 1998 г. № 124-ФЗ "Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации";
· Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";  
· Устав Привольного сельского поселения Кавказского района:
· Административный регламент предоставления администрацией Привольного сельского поселения Кавказского района муниципальной услуги «Выдача разрешений на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет», утвержденный постановлением администрации Привольного сельского поселения Кавказского района от 18 февраля 2015 года № 18 (в редакции постановления администрации Привольного сельского поселения Кавказского района от 26 октября 2015 года №165).

IV Категория заявителей, имеющих право на обращение за получением муниципальной услуги в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края:

· несовершеннолетние граждане, достигшие возраста 16-ти лет, но не достигшие совершеннолетия, желающие получить разрешение на вступление в брак

V Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия: (ко всем копиям документов, гражданам необходимо предъявлять подлинники документов для их сверки специалистом):

	№ п/п
	Название документа

	ФЛ
	Заявитель должен предоставить самостоятельно
(Да/Вправе)
	Кол-во подлинников
	Кол-во копий
	Кол-во нотар-но зав. копий
	Орган, выдающий документ

	1. 
	Заявление несовершеннолетнего, достигшего возраста 16 лет, но не достигшего совершеннолетия, о выдаче разрешения на вступление в брак
	· 
	Да
	1
	-
	-
	Образцы в МФЦ1

	2. 
	Заявление гражданина, желающего вступить в брак с лицом, достигшим шестнадцати лет, но не достигшим совершеннолетия
	· 
	Да 
	1
	-
	-
	Образцы в МФЦ1

	3. 
	Документы, удостоверяющие личность заявителя, его законных представителей и гражданина, желающего вступить в брак с несовершеннолетним2
	· 
	Да
	-
	1
	-
	ФМС

	4. 
	Документ, удостоверяющий права представителя несовершеннолетнего2
	· 
	Да
	-
	1
	-
	ЗАГС,
судебные органы, органы опеки и попечительства

	5. 
	Свидетельство о рождении несовершеннолетнего, достигшего возраста 16 лет2
	· 
	Да
	-
	1
	-
	ЗАГС

	6. 
	Документы, подтверждающие регистрацию несовершеннолетнего по месту жительства
	· 
	Да
	1
	-
	-
	ФМС

	7. 
	Документы, подтверждающие наличие уважительных причин для вступления в брак (медицинское заключение КЭК о беременности лица желающего вступить в брак, свидетельство  о рождении лицом желающим вступить в брак ребенка, повестка о призыве на воинскую службу лица желающего вступить в брак, копия свидетельства об установлении отцовства)
	· 
	Да
	1
	-
	-
	Уполномоченный орган или организация

	8. 
	Справка о рождении (формы № 25) несовершеннолетнего, достигшего 16 лет (в случае, если сведения об отце внесены в запись акта о рождении на основании заявления матери)
	· 
	Да
	1
	-
	-
	ЗАГС

	9. 
	Решение суда, в случае лишения родительских прав одного из родителей, признание его недееспособным, безвестно отсутствующим, находящимся в розыске
	· 
	Да
	1
	-
	-
	Судебные органы

	10. 
	Справка от председателя квартального домового комитета о ведении совместного хозяйства, в случае ведения совместного хозяйства лицами желающими вступить в брак
	· 
	Да 
	1
	-
	-
	Председатели ТОС

	11. 
	Постановление об учреждении опеки (попечительства)
	· 
	Вправе 
	1
	-
	-
	Органы  опеки и попечительства


1предоставляется Органом, услуга которого организуется по принципу «одного окна» на базе МФЦ
2предоставляется оригинал для снятия копии, после чего возвращается заявителю

VI Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

· отсутствие у заявителя соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги;
· отсутствие одного или нескольких документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя;
· представление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, серьёзных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи, печати (при наличии)).

VII Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги, если такие основания предусмотрены нормативными правовыми актами Российской Федерации, и максимальный срок приостановления предоставления государственной услуги;

· Основания для приостановления предоставления услуги отсутствуют.

VIII Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении услуги:

· обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой о прекращении подготовки запрашиваемого им документа;
· отсутствие уважительных причин, дающих в соответствии с Семейным кодексом Российской Федерации право на вступления в брак лиц, достигших возраста 16-ти лет, но не достигших совершеннолетия;
· представление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, серьёзных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи, печати (при наличии)).

IХ Общий срок предоставления услуги:

· 30 календарных дней

Х Результат предоставления муниципальной услуги:

· Постановление администрации Привольного сельского поселения Кавказского района о разрешении на вступление в брак лицу, достигшему возраста 16-ти лет, но не достигшему совершеннолетия.
· Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа. 

ХI Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения:

	№ п/п
	Исполнитель
	Вид процедур
	Количество рабочих дней

	1. 
	Специалист МФЦ
	Прием заявления и документов, передача их в Администрацию

	2

	2. 
	Администрация 
	Принятие, регистрация и рассмотрение заявления и документов. 
Принятие решения и подготовка результата муниципальной услуги. 
	17

	3. 
	Администрация
	Передача результата муниципальной услуги в МФЦ
	2

	4. 
	Специалист МФЦ
	Выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю
	1












ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ НЕСОВЕРШЕННОЛЕТНЕГО
Главе 
Привольного сельского
поселения Кавказского района
________________________________,
		          (Ф.И.О.)
________________________________,
			(Ф.И.О.)
проживающей (его) ________________
                                                                                  (адрес) паспорт__________________________
                                           (серия, номер, кем и когда выдан)



ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас, дать разрешение вступить мне в брак в возрасте _____ лет,
так как я родилась (ся) (число, месяц, год рождения), состою в фактических брачных отношениях с гр. (Фамилия, имя, отчество гражданина желающего вступить в брачные отношения с лицом, достигшим шестнадцати лет)                         и (указываются уважительные причины для заключения брачных отношений).
Приложение: 
- Заявление лица, желающего вступить в брак с лицом, достигшим шестнадцати летнего возраста;
- Копии паспортов заявителей;
- Копия свидетельства о рождении;
- Справка от председателя квартального домового комитета о том, что заявители проживают вместе и ведут совместное хозяйство;
- Справка ВКК о беременности;
- Копия свидетельства о рождении ребенка;	
- Иные документы, подтверждающие наличие уважительных причин для вступления в брак.



   Дата                                                                                                           Подпись 













ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ
Главе 
Привольного сельского
поселения Кавказского района
Урицкому Евгению Анатольевичу
		          (Ф.И.О.)
_Ивановой Марии Петровны_____,
			(Ф.И.О.)
проживающей (его) _х.Привольный______
                                                                                  (адрес) 
_ул.Ленана, 64а                           _____,
паспорт_03 00 123321 выдан 01.06.2013Кавказским РОВД_
                                           (серия, номер, кем и когда выдан)



ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас, дать разрешение вступить мне в брак в возрасте _16_ лет,
так как я родилась (ся) _20 мая 1999 года_, состою в фактических брачных отношениях с гр. _Васильевым Сергеем  Михайловичем и _нахожусь на 15 недели беременности.
Приложение: 
- Заявление лица, желающего вступить в брак с лицом, достигшим шестнадцати летнего возраста;
- Копии паспортов заявителей;
- Копия свидетельства о рождении;
- Справка от председателя квартального домового комитета о том, что заявители проживают вместе и ведут совместное хозяйство;
- Справка ВКК о беременности;
- Копия свидетельства о рождении ребенка;	
- Иные документы, подтверждающие наличие уважительных причин для вступления в брак.



   Дата                                                                                                           Подпись 













ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ ГРАЖДАНИНА, 
ЖЕЛАЮЩЕГО ВСТУПИТЬ В БРАК С НЕСОВЕРШЕННОЛЕТНИМ

                     Главе 
                     Привольного сельского
                     поселения Кавказского района
                    ________________________________,
		                                 (Ф.И.О.)
                    ________________________________,
			                       (Ф.И.О.)
                    проживающей (его) ________________
                                                                               (адрес)                                          
                     Паспорт __________________________                                                         
                                                                         (серия, номер, кем и когда выдан)


ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу Вас, дать разрешение вступить в брак моей (ему) несовершеннолетней (ему) невесте (жениху) (Фамилия, имя, отчество лица желающего вступить в брачные отношения, достигшим шестнадцатилетнего возраста) в возрасте _____ лет,
так как она (он) родилась (ся) (число, месяц, год рождения), состоит со мной                в фактических брачных отношениях и (указываются уважительные причины для заключения брачных отношений).




    Дата                                                                                                             Подпись























ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ

                     Главе 
                    Привольного сельского
                    поселения Кавказского района
_Урицкому Евгению Анатольевичу____,
		          (Ф.И.О.)
_Васильева Сергея Михайловича__,
			(Ф.И.О.)
[bookmark: _GoBack]проживающей (его) _х.Привольный______
                                                                                  (адрес) 
_ул.Мира, 126                             _____,
паспорт_03 05 012210 выдан 01.08.2013 года Кавказским РОВД_
                                                                         (серия, номер, кем и когда выдан)


ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу Вас, дать разрешение вступить в брак моей несовершеннолетней невесте Ивановой Марии Петровны в возрасте _16__ лет,
так как она (он) родилась (ся) _20 мая 1999 года_, состоит со мной в фактических брачных отношениях и находится на 15 недели беременности.




    Дата                                                                                                             Подпись





