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Об утверждении порядка размещения  заказа на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд и нужд бюджетных учреждений муниципального образования Привольное сельское поселение Кавказского района путем проведения открытого аукциона в электронной форме
В целях обеспечения рационального и эффективного использования бюджетных средств и внебюджетных источников финансирования и во исполнение Федерального закона от 21 июля 2005 года № 94 «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», а также в целях оптимизации деятельности органа, уполномоченного на осуществление функций по размещению заказов, при размещения  заказа на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд бюджетных учреждений муниципального образования Привольное сельское поселение Кавказского района путем проведения открытого аукциона в электронной форме  п о с т а н о в л я ю:

          1. Утвердить порядок  размещения  заказа на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд и нужд бюджетных учреждений муниципального образования Привольное сельское поселение  Кавказского района путем проведения открытого аукциона в электронной форме (далее – Порядок)  (прилагается).
         2. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.
         3. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава Привольного сельского
поселения Кавказского района                                                              Е.А.Вишнякова
	                                                                       ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕНО
постановлением главы
Привольного сельского поселения
Кавказского района
от_________________ № ________



ПОРЯДОК

размещения  заказа на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд и нужд бюджетных учреждений муниципального образования Привольное сельское поселение Кавказского района путем проведения открытого аукциона в электронной форме
1. Общие положения


1.1. Порядок размещения  заказа  на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд и нужд бюджетных учреждений муниципального образования Привольное сельское поселение Кавказского района (далее – нужды муниципального образования Привольное сельское поселение Кавказского района) путем проведения открытого аукциона в электронной форме  (далее – порядок) определяет сроки и последовательность исполнения процедур по размещению заказа на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд муниципального образования Привольное сельское поселение Кавказского района за счет средств местного бюджета и внебюджетных источников финансирования в целях оптимизации деятельности по размещению заказа путем проведения открытого аукциона в электронной форме, эффективного использования средств бюджетов и внебюджетных источников финансирования, соблюдения норм законодательства Российской Федерации.

1.2. Размещение  заказа на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд муниципального образования Привольное сельское поселение Кавказского района  путем проведения открытого аукциона в электронной форме осуществляется в интересах муниципальных заказчиков и бюджетных учреждений муниципального образования Привольное сельское поселение Кавказского района (далее – заказчики) в целях заключения ими муниципальных контрактов, гражданско-правовых договоров бюджетных учреждений (далее – контракты) в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Бюджетным кодексом Российской Федерации; 


Гражданским кодексом Российской Федерации; 

Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;
Федеральным законом Российской Федерации от 21 июля 2005 года 
№ 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» (далее – Федеральный закон); 
Федеральным законом от 26 июля 2006 года № 135-ФЗ «О защите конкуренции»; 
Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;

 Постановлением Правительства РФ от 22 июля 2008 года № 556 «О предельных значениях выручки от реализации товаров (работ, услуг) для каждой категории субъектов малого и среднего предпринимательства»; 
Постановлением Правительства РФ от 17 марта 2008 года № 175 «О предоставлении преимуществ учреждениям и предприятиям уголовно-исполнительной системы и организациям инвалидов, участвующим в размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»;

 Постановлением Правительства РФ от 4 ноября 2006 года № 642 «О перечне товаров, работ и услуг для государственных и муниципальных нужд, размещение заказов на которые осуществляется у субъектов малого предпринимательства»; 

Постановлением Правительства РФ от 20 февраля 2006 года № 94 «О федеральном органе исполнительной власти, уполномоченном на осуществление контроля в сфере размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для федеральных нужд»; 

Постановлением Правительства РФ от 17 марта 2009 года № 237 «Об установлении начальной (максимальной) цены контракта (цены лота) при размещении заказа на поставку товара, выполнение работ, оказание услуг для государственных или муниципальных нужд у субъектов малого предпринимательства и внесении изменений в перечень товаров, работ, услуг для государственных и муниципальных нужд, размещение заказов на которые осуществляется у субъектов малого предпринимательства»; 

Распоряжением Правительства РФ от 27 февраля 2008 года № 236-р «Об утверждении перечня товаров (работ, услуг), размещение заказов на поставки (выполнение, оказание) которых осуществляется путем проведения аукциона». 

2. Информирование и консультирование о порядке размещения заказа путем проведения открытого аукциона в электронной форме

2.1. Информация и консультирование о порядке размещения заказа путем проведения открытого аукциона в электронной форме предоставляется: 

с использованием средств телефонной связи;

посредством размещения на официальном сайте Российской Федерации в сети Интернет для размещения информации о размещении заказов  на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг http://www.zakupki.gov.ru  (далее – официальный сайт); 

посредством служебной переписки.

2.2. Консультации предоставляются администрацией Привольного сельского поселения Кавказского района при обращении посредством телефона либо письменного или личного обращения:

по вопросам получения протоколов итогов открытого аукциона в электронной форме и копии предложения участника размещения заказа, с которым надлежит заключить контракт, телефон: (86138) 6-62-30,6-36-44; 

по вопросам применения законодательства о размещении заказа при проведении открытых аукционов в электронной форме, телефон (86138) 6-62-30,6-36-44;
2.3. При ответах на письменные запросы ответ направляется почтой в адрес заявителя или по факсу, либо вручается лично, в срок, не превышающий 30 дней с момента поступления обращения (запроса), если другой срок не предусмотрен нормативными правовыми актами РФ или главой Привольного сельского поселения Кавказского района.
2.4. Место нахождения и почтовый адрес отдела закупок для муниципальных нужд: 352154,  Краснодарский край, Кавказский район, х. Привольный, ул. Советская, 4.
2.5. Режим работы администрации Привольного сельского поселения Кавказского района: 

	Понедельник-четверг                          
	с 8-00 до 16-20, перерыв с 12-00 до 13-00

	Пятница  
	с 8-00 до 15-20, перерыв с 12-00 до 13-00

	Выходные дни                                      
	суббота, воскресенье


3.  Последовательность проведения процедур при размещении  заказа путем проведения открытого аукциона в электронной форме
Размещение заказа путем проведения открытого аукциона в электронной форме включает в себя следующие процедуры:

3.1. Создание комиссии по размещению заказов для нужд муниципального образования Привольное сельское поселение Кавказского района.

3.2. Рассмотрение, согласование и прием заявок на организацию и проведение открытых аукционов в электронной форме.
3.3. Размещение на официальном сайте извещений о проведении открытых аукционов в электронной форме, документации об открытых аукционах в электронной форме.
3.4. Разъяснение положений документации об открытых аукционах в электронной форме

3.5. Внесение изменений в извещение о проведении открытого аукциона в электронной форме, документацию об открытом аукционе в электронной форме

3.6. Отказ от проведения открытого аукциона в электронной форме

3.7. Подготовка процедуры рассмотрения первых частей заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме, формирование протокола рассмотрения первых частей заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме.

3.8. Проведение процедуры открытого аукциона в электронной форме.
3.9. Подготовка процедуры рассмотрения вторых частей заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме, формирования протокола подведения итогов открытого аукциона в электронной форме.

3.10. Приостановление процедуры размещения заказа путем проведения открытого аукциона в электронной форме по предписанию органа, уполномоченного на осуществление контроля в сфере размещения заказа.

3.11. Возобновление процедуры размещения заказа путем проведения открытого аукциона в электронной форме по предписанию органа, уполномоченного на осуществление контроля в сфере размещения заказа.

3.12. Уведомление заказчиков о результатах проведения открытого аукциона в электронной форме. 
3.13.  Передача документов в архив. 

4. Создание районной комиссии по размещению заказов для нужд муниципального образования Привольное сельское поселение Кавказского района
4.1. Основанием для создания комиссии по размещению заказов для нужд муниципального образования Привольное сельское поселение Кавказского района (далее – комиссия) является необходимость формирования такой комиссии, определенная статьей 7 Федерального закона от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд». 

4.2. Глава Привольного сельского поселения Кавказского района принимает решение о создании комиссии, издает постановление(я), определяющее (ие) ее состав, и издает постановление(я) об утверждении положения о комиссии. Комиссия создается до размещения на официальном сайте извещений о проведении открытых аукционов в электронной форме.

5. Рассмотрение, согласование и прием заявок на организацию и проведение открытых аукционов в электронной форме


5.1. Основанием для начала процедуры является поступившая в администрацию Привольного сельского поселения Кавказского района  от заказчика заявка на организацию и проведение открытого аукциона в электронной форме (далее – заявка) на адрес электронной почты: munzakk@mail.ru. 
Ответственным за выполнение процедуры являются специалисты администрации Привольного сельского поселения Кавказского района.
5.2.
Формы документов, входящие в состав заявки, и порядок подачи заказчиком заявки определяются письмами главы Привольного сельского поселения Кавказского района и направляются заказчикам для исполнения. 

5.3. Подаваемая заявка свидетельствует о решении заказчика разместить заказ путем проведения открытого аукциона в электронной форме и подтверждает наличие у него лимитов бюджетного финансирования, предусмотренных на оплату предмета закупки. 

5.4. Специалисты администрации Привольного сельского поселения Кавказского района консультируют заказчиков по вопросам заполнения заявок.

5.5. Специалисты администрации Привольного сельского поселения Кавказского района в течение пяти рабочих дней со дня поступления заявки в электронной форме проверяют её и прикрепленные к ней документы, рассматривают заявку и при отсутствии замечаний согласовывают ее.

При наличии замечаний специалисты администрации Привольного сельского поселения Кавказского района с комментариями возвращают заявку на доработку.

Основанием для возврата на доработку заказчику заявки является наличие в ней следующих замечаний:

установление требований, не предусмотренных Федеральным законом;

отсутствие всей требуемой информации, в том числе, предусмотренной Федеральным законом;

нарушения требований Федерального закона о предоставлении обеспечения исполнения контракта;

отсутствие проекта контракта;

несоответствие положений контракта требованиям Федерального закона.

При повторном поступлении заявки в электронной форме в течение трёх рабочих дней специалисты администрации Привольного сельского поселения Кавказского района рассматривают её и в случае отсутствия замечаний согласовывают. При наличии замечаний заявка с комментарием возвращается муниципальному заказчику. Дальнейшее рассмотрение такой заявки проводится в течение трёх рабочих дней.

Муниципальный заказчик в течение двух рабочих дней после согласования уполномоченным органом заявки в электронной форме направляет в уполномоченный орган заявку на бумажном носителе, подписанную уполномоченным на то лицом и заверенную печатью. Проект контракта утверждается на первом листе в верхнем правом углу подписью уполномоченного на то лица и печатью.

5.6. Формирование извещения о проведении торгов, запроса котировок цен и документации торгов, запроса котировок цен производится на основании данных, содержащихся в электронной форме заявки муниципального заказчика, согласованной уполномоченным органом. Разночтение сведений в заявке, представленной в уполномоченный орган на бумажном носителе, и в заявке, согласованной уполномоченным органом в электронной форме, не допускается           
6. Размещение извещений о проведении открытых аукционов в электронной форме, документации об открытых аукционах в электронной форме

6.1. Основанием для начала процедуры является принятие специалистом администрации Привольного сельского поселения Кавказского района заявки заказчика на бумажном носителе. 

6.2 Ответственным за выполнение процедуры является специалист администрации Привольного сельского поселения Кавказского района.

6.3. На основании принятой заявки специалист администрации Привольного сельского поселения Кавказского района:

разрабатывает документацию об открытом аукционе в электронной форме;

формирует с использованием технических средств извещение о проведении открытого аукциона в электронной форме;

размещает на официальном сайте извещение и документацию об открытом аукционе в электронной форме.

6.4. Функции заказчика и уполномоченного органа, разграничение ответственности при разработке и утверждении документации об открытом аукционе в электронной форме определены Положением о муниципальном заказе в муниципальном образовании Привольное сельское поселение Кавказского района и Порядком взаимодействия муниципальных заказчиков и органа, уполномоченного на осуществление функций по размещению заказов для муниципальных заказчиков.

6.5. Состав документации об открытом аукционе в электронной форме устанавливается на основании требований Федерального закона Российской Федерации
 от 21
 июля
 2005
 года 
№ 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд».

6.6. В течение пяти дней с момента принятия заявки от заказчика специалистом администрации Привольного сельского поселения Кавказского района осуществляется размещение на официальном сайте извещения о проведении открытого аукциона в электронной форме, документации об открытом аукционе в электронной форме.

6.7. Размещение на официальном сайте извещения о проведении открытого аукциона в электронной форме и документации об открытом аукционе в электронной форме на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг осуществляется специалистами отдела закупок для муниципальных нужд, наделенными правом использования электронной цифровой подписи при обмене информацией между уполномоченным органом (заказчиком) и официальным сайтом.

6.8. Специалисты администрации Привольного сельского поселения Кавказского района несут ответственность за полноту размещенной ими на официальном сайте информации.

6.9. Специалисты администрации Привольного сельского поселения Кавказского района формируют папку «Документация по открытому аукциону в электронной форме (лоту) №____», содержащую документы и сведений по предмету торгов на бумажном носителе, включая в нее:

заявку заказчика;

извещение о проведении открытого аукциона в электронной форме;

документацию об открытом аукционе в электронной форме;

проект контракта;

титульный лист «Индекс дела».

6.10. Специалисты администрации Привольного сельского поселения Кавказского района формируют электронную папку, содержащую документы и сведения по предмету торгов, включая в нее:

заявку заказчика;

извещение о проведении открытого аукциона в электронной форме;

документацию об открытом аукционе в электронной форме;

проект контракта;

титульный лист.
6.11. Электронная папка, содержащая документы и сведения по предмету торгов, размещается специалистами администрации Привольного сельского поселения Кавказского района непосредственно на своем автоматизированном рабочем месте.

7. Разъяснение положений документации об открытом аукционе в электронной форме

7.1. Основанием для начала процедуры является получение специалистом администрации Привольного сельского поселения Кавказского района запроса на разъяснение документации об открытом аукционе в электронной форме, направленного оператором электронной площадки в закрытую область (личный кабинет) уполномоченного органа (заказчика).

7.2. Любой участник размещения заказа, получивший аккредитацию на электронной площадке, вправе направить на адрес электронной площадки, на которой планируется проведение открытого аукциона в электронной форме, запрос о разъяснении положений документации об открытом аукционе в электронной форме. При этом такой участник размещения заказа вправе направить не более чем три запроса о разъяснении положений документации об открытом аукционе в электронной форме в отношении одного открытого аукциона в электронной форме. 

7.3. Специалист администрации Привольного сельского поселения Кавказского района в течение 1 часа с момента получения скачивает поступивший запрос путем загрузки соответствующих ресурсов в папку, содержащую документы и сведения по предмету торгов, и  в течение двух рабочих дней с момента получения запроса от оператора электронной площадки готовит ответы (при необходимости с привлечением специалистов правового отдела), в случае если указанные запросы поступили в срок, предусмотренный положениями Федерального закона.

7.4. Специалисты администрации Привольного сельского поселения Кавказского района вправе запросить у заказчика соответствующие разъяснения документации об открытом аукционе в электронной форме либо привлечь заказчика к подготовке разъяснения, в том числе запросить необходимую информацию и документы. Заказчик в соответствии с письмом отдела закупок для муниципальных нужд и в сроки, указанные в письме, представляет ответ на запрос участника размещения заказа о разъяснении положений документации об открытом аукционе в электронной форме. В случае непредставления заказчиком в установленные сроки ответа на запрос уполномоченный орган оставляет за собой право принять решение об отказе от проведения открытого аукциона в электронной форме.

7.5. Размещение на официальном сайте разъяснений положений документации об открытом аукционе в электронной форме осуществляется специалистами отдела закупок для муниципальных нужд, наделенными правом использования электронной цифровой подписи при обмене информацией между уполномоченным органом (заказчиком) и официальным сайтом.

7.6. Специалисты администрации Привольного сельского поселения Кавказского района несут ответственность за полноту  размещенной ими на официальном сайте информации.

7.7. Специалисты администрации Привольного сельского поселения Кавказского района вкладывают документы на бумажном носителе, связанные с ответом на запрос по разъяснению положений документации об открытом аукционе в электронной форме (равно как и сам поступивший запрос), в соответствующую папку «Документация по открытому аукциону в электронной форме (лоту) №____». 

7.8. Специалисты администрации Привольного сельского поселения Кавказского района помещают документы в электронном виде, связанные с ответом на запрос по разъяснению положений документации об открытом аукционе в электронной форме, в соответствующую электронную папку, содержащую документы и сведения по предмету торгов. 

8. Внесение изменений в извещение о проведении открытого аукциона в электронной форме, документацию об открытом аукционе в электронной форме

8.1. Основанием для начала процедуры является принятие уполномоченным органом самостоятельно, либо по предложению заказчика решения о внесении изменений в извещение о проведении открытого аукциона в электронной форме, документацию об открытом аукционе в электронной форме.  Решение может быть принято уполномоченным органом не позднее, чем за пять дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме.

8.2. Ответственным за выполнение процедуры является специалист администрации Привольного сельского поселения Кавказского района.

8.3. Заказчик уведомляет уполномоченный орган о необходимости внесения изменений, в том числе в ответ на запрос участника размещения заказа, в извещение о проведении открытого аукциона в электронной форме, документацию об открытом аукционе в электронной форме. При этом изменение предмета открытого аукциона в электронной форме не допускается. 

8.4. Предложение заказчика о внесении изменений в извещение о проведении открытого аукциона в электронной форме, документацию об открытом аукционе в электронной форме направляется в уполномоченный орган за два дня до истечения срока, установленного Федеральным законом, для принятия решения о внесении изменений.

8.5. Уполномоченный орган проверяет поступившее от заказчика уведомление на соответствие сведений, в нем содержащихся, соподчиненным параметрам соответствующей заявки и нормам действующего законодательства в сфере размещения заказа и принимает решение о внесении изменений в извещение о проведении открытого аукциона в электронной форме, документацию об открытом аукционе в электронной форме. В случае отсутствия возможности внесения необходимых изменений, уполномоченный орган в течение 2 дней со дня поступления уведомления извещает об этом заказчика с указанием причин.

8.6. Принятие решений о внесении изменений в извещение о проведении открытого аукциона в электронной форме, документацию об открытом аукционе в электронной форме оформляется специалистом администрации Привольного сельского поселения Кавказского района  нужд путем подготовки соответствующего распоряжения администрации Привольного сельского поселения Кавказского района.

8.7. Специалист администрации Привольного сельского поселения Кавказского района в течение одного дня со дня принятия решения о внесении изменений в извещение о проведении открытого аукциона в электронной форме, документацию об открытом аукционе в электронной форме:

с использованием технических средств вносит изменения в извещение о проведении открытого аукциона в электронной форме и размещает такие изменения на официальном сайте;

вносит изменения в документацию об открытом аукционе в электронной форме и размещает такие изменения на официальном сайте;

8.8. Размещение на официальном сайте изменений в извещение о проведении открытого аукциона в электронной форме, документацию об открытом аукционе в электронной форме осуществляется специалистами администрации Привольного сельского поселения Кавказского района, наделенными правом использования электронной цифровой подписи при обмене информацией между уполномоченным органом и официальным сайтом. 

8.9. Специалисты администрации Привольного сельского поселения Кавказского района несут ответственность за полноту размещенной ими на официальном сайте информации.

  8.10. Специалисты администрации Привольного сельского поселения Кавказского района вкладывают документы на бумажном носителе, связанные с внесением изменений в документацию об открытом аукционе в электронной форме, в соответствующую папку «Документация по открытому аукциону в электронной форме (лоту) №____». 

8.11. Специалисты администрации Привольного сельского поселения Кавказского района помещают документы в электронном виде, связанные с внесением изменений в документацию об открытом аукционе в электронной форме, в соответствующую электронную папку, содержащую документы и сведения по предмету торгов. 

9. Отказ от проведения открытого аукциона в электронной форме

9.1. Основанием для начала процедуры является принятие уполномоченным органом по предложению заказчика или по согласованию с заказчиком решения об отказе от проведения открытого аукциона в электронной форме. 

9.2. Ответственным за выполнение процедуры является специалист администрации Привольного сельского поселения Кавказского района.

9.3. Заказчик уведомляет уполномоченный орган о необходимости отказа от проведения открытого аукциона в электронной форме за два дня до истечения срока, установленного Федеральным законом, для принятия решения об отказе от проведения открытого аукциона в электронной форме. Если уведомление поступило позже обозначенного срока, уполномоченный орган направляет в адрес заказчика письмо о невозможности отказаться от проведения открытого аукциона в электронной форме.

9.4. Уполномоченный орган вправе отказаться от проведения открытого аукциона в электронной форме:
- не позднее чем за пять дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме, в случае если начальная максимальная цена контракта не превышает 3 млн. рублей, 

- не позднее чем за десять дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме, в случае если начальная максимальная цена контракта превышает 3 млн. рублей.

9.5. В случае отказа от проведения открытого аукциона в электронной форме специалистом отдела закупок для муниципальных нужд:

 в течение одного дня со дня принятия решения об отказе от проведения открытого аукциона в электронной форме такое извещение размещается на официальном сайте;

9.6. Размещение на официальном сайте извещений об отказе от проведения открытого аукциона в электронной форме осуществляется специалистами администрации Привольного сельского поселения Кавказского района, наделенными правом использования электронной цифровой подписи при обмене информацией между уполномоченным органом и официальным сайтом.

9.7. Специалисты администрации Привольного сельского поселения Кавказского района несут ответственность за размещенную ими на официальном сайте информацию.

  9.8. Специалисты администрации Привольного сельского поселения Кавказского района вкладывают извещение об отказе от проведения открытого аукциона в электронной форме на бумажном носителе в сотвествующую папку «Документация по открытому аукциону в электронной форме (лоту) №____».
 9.9.Специалисты администрации Привольного сельского поселения Кавказского района помещают извещение об отказе от проведения открытого аукциона в электронной форме в электронном виде в сотвествующую папку, содержащую документы и сведения по предмету. 

9.10. Специалисты администрации Привольного сельского поселения Кавказского района передают папку, содержащую документы и сведения по предмету торгов, на бумажном носителе в архив.

10.  Подготовка процедуры рассмотрения первых частей заявок участников размещения заказа

10.1. Основанием для начала процедуры является наступление срока окончания подачи заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме и направление оператором в закрытую область уполномоченного органа, расположенную на электронной площадке, первых частей заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме. 

10.2. Специалист администрации Привольного сельского поселения Кавказского района в течение 1 часа с момента получения уведомления от оператора электронной площадки скачивает поступившие на рассмотрение первые части заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме путем загрузки соответствующих ресурсов в папку, содержащую документы и сведения по предмету торгов, передает таковые на бумажном носителе на рассмотрение комиссии с обязательным приложением перечня поступивших документов по каждому лоту в формате «Print Screen».

10.3. Ответственным за выполнение процедуры является специалист администрации Привольного сельского поселения Кавказского района.

10.4. Первая часть заявки на участие в открытом аукционе в электронной форме проверяется на соответствие требованиям, установленным документацией открытого аукциона в электронной форме. 

 10.5. Рассмотрение первых частей заявок осуществляется в законодательно установленные сроки и включает в себя:

анализ первых частей заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме, в том числе наличие сведений, предусмотренных Федеральным законом и их соответствие требованиям аукционной документации;

привлечение (при необходимости) заказчиков, специализированных организаций и экспертов к рассмотрению первых частей заявок участников размещения заказа, а также экспертов к рассмотрению проектов (эскизов, макетов, чертежей, изображения) путем направления приглашений и проведения заседаний рабочих групп по анализу первых частей заявок участников размещения заказа.

 10.6. Специалисты администрации Привольного сельского поселения Кавказского района в срок не менее чем за 1 (один) день до даты заседания комиссии уведомляют (в письменной форме, либо по телефону) членов комиссии о дате, времени и месте заседания.

10.7. Специалисты администрации Привольного сельского поселения Кавказского района в целях подготовки заседания комиссии по рассмотрению первых частей заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме  осуществляют:

подготовку информации об аукционах (лотах), в том числе в отношении аукционов (лотов) по которым заявок не поступило;

10.8. Специалисты администрации Привольного сельского поселения Кавказского района вкладывают копии (распечатки с электронной площадки) первых частей заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме на бумажном носителе в соответствующую папку «Документация по открытому аукциону в электронной форме (лоту) №____».

10.9. С учетом заключений заказчиков (привлекаются при необходимости), составленных при изучении первых частей заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме, комиссией принимается решение о допуске к участию в открытом аукционе в электронной форме участника размещения заказа с соответствующим номером и о признании участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в открытом аукционе в электронной форме, участником открытого аукциона или об отказе в допуске такого участника размещения заказа к участию в открытом аукционе.

10.10. Комиссией ведется протокол рассмотрения первых частей заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме, который подписывается всеми присутствующими на заседании членами комиссии, в день окончания рассмотрения заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме. Указанный протокол оформляется специалистами администрации Привольного сельского поселения Кавказского района и в день окончания рассмотрения заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме размещается на электронной площадке. 

10.11. Размещение на электронной площадке протокола рассмотрения первых частей заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме осуществляется специалистами  администрации Привольного сельского поселения Кавказского района, наделенными правом использования электронной цифровой подписи при обмене информацией между уполномоченным органом и электронными площадками.

10.12. Специалисты администрации Привольного сельского поселения Кавказского района несут ответственность за полноту размещенной ими на электронной площадке информации. 

10.13. Специалисты администрации Привольного сельского поселения Кавказского района помещают электронную копию протокола рассмотрения первых частей заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме в соответствующую папку, содержащую документы и сведения по предмету торгов, расположенную непосредственно на своем рабочем месте. 

11. Проведение процедуры открытого аукциона в электронной форме.

11.1. Открытый аукцион в электронной форме проводится на электронной площадке в день, указанный в извещении о проведении открытого аукциона в электронной форме. Время начала проведения открытого аукциона устанавливается оператором электронной площадки. 

11.2. Протокол проведения открытого аукциона в электронной форме размещается оператором электронной площадки на электронной площадке в течение 30 минут после окончания. 

11.3. Специалисты администрации Привольного сельского поселения Кавказского района помещают электронную копию протокола открытого аукциона в электронной форме в соответствующую папку, содержащую документы и сведения по предмету торгов, расположенную непосредственно на своем рабочем месте. 

12.  Подготовка процедуры рассмотрения вторых частей заявок участников размещения заказа

12.1. Основанием для начала процедуры является направление оператором электронной площадки в закрытую область уполномоченный органа, расположенную на электронной площадке, вторых частей заявок участников размещения заказа на участие в открытом аукционе в электронной форме. 

12.2. Специалист администрации Привольного сельского поселения Кавказского района в течение 1 часа с момента получения уведомления от оператора электронной площадки скачивает поступившие на рассмотрение вторые части заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме путем загрузки соответствующих ресурсов в папку, содержащую документы и сведения по предмету торгов, передает таковые на бумажном носителе на рассмотрение комиссии с обязательным приложением перечня поступивших документов по каждому лоту в формате «Print Screen».
12.3. Ответственным за выполнение процедуры является специалист администрации Привольного сельского поселения Кавказского района.

12.4. Вторая часть заявки на участие в открытом аукционе в электронной форме проверяется на соответствие требованиям, установленным документацией открытого аукциона в электронной форме, также рассматриваются содержащиеся в реестре участников размещения заказа, получивших аккредитацию на электронной площадке, сведения об участнике размещения заказа, подавшем заявку на участие в открытом аукционе.

12.5. Рассмотрение вторых частей заявок включает в себя:

анализ вторых частей заявок на участие в аукционе на соответствие требованиям аукционной документации;

анализ сведений об участнике размещения заказа, содержащихся в реестре участников, получивших аккредитацию на электронной площадке;
проверку соответствия участников размещения заказа требованиям законодательства;

анализ и проверку достоверности сведений, предоставленных участниками размещения заказа (при необходимости).

12.6. Специалисты администрации Привольного сельского поселения Кавказского района в срок не менее чем за 1  (один) день до даты заседания комиссии сообщают (в письменной форме, либо по телефону)  членам комиссии  о дате, времени и месте заседания.

12.7. Специалисты администрации Привольного сельского поселения Кавказского района в целях подготовки заседания комиссии по рассмотрению вторых частей заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме  осуществляют:

подготовку для членов комиссии сведений, по рассмотрению вторых частей заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме.

12.8. С учетом заключений заказчиков (привлекаются при необходимости), составленных при изучении вторых частей заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме, комиссией принимается решение о соответствии или несоответствии заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме требованиям, установленным документацией об открытом аукционе в электронной форме и законодательством Российской Федерации.

 12.9. Специалисты администрации Привольного сельского поселения Кавказского района вкладывают копии (распечатки с электронной площадки) вторых частей заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме на бумажном носителе в соответствующую папку «Документация по открытому аукциону в электронной форме (лоту) №____».

12.10. Комиссией ведется протокол подведения итогов открытого аукциона в электронной форме, который подписывается всеми присутствующими на заседании членами комиссии, в день окончания рассмотрения вторых частей заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме. Указанный протокол оформляется специалистом администрации Привольного сельского поселения Кавказского района и в течение дня, следующего за днем подписания, размещается на электронной площадке. 

12.11. Размещение на электронной площадке протокола подведения итогов открытого аукциона в электронной форме осуществляется специалистами администрации Привольного сельского поселения Кавказского района, наделенными правом использования электронной цифровой подписи при обмене информацией между уполномоченным органом и электронными площадками.

12.12. Специалисты администрации Привольного сельского поселения Кавказского района несут ответственность за полноту размещенной ими на электронной площадке информации. 

12.13. Специалисты администрации Привольного сельского поселения Кавказского района помещают электронную копию протокола подведения итогов открытого аукциона в электронной форме в папку, содержащую документы и сведения по предмету торгов и расположенную непосредственно на своем рабочем месте. 

13. Приостановление процедуры размещения заказа путем проведения открытого аукциона в электронной форме по предписанию органа, уполномоченного на осуществление контроля в сфере размещения заказа

13.1. Приостановление процедуры размещения заказа путем проведения открытого аукциона в электронной форме осуществляется оператором электронной площадки на основании письма о рассмотрении жалобы органа, уполномоченного на осуществление контроля в сфере размещения заказа.
13.2. Специалист администрации Привольного сельского поселения Кавказского района не позднее дня, следующего за днем поступления в уполномоченный орган письма о рассмотрении жалобы органа, уполномоченного на осуществление контроля в сфере размещения заказа, помещает бумажную копию письма о рассмотрении жалобы органа, уполномоченного на осуществление контроля в сфере размещения, а также копию страницы с электронной площадки, отпечатанной в формате «Print Screen», о приостановлении процедуры размещения заказа путем проведения открытого аукциона в электронной форме в соответствующую папку «Документация по открытому аукциону в электронной форме (лоту )№_____».          Электронные версии вышеуказанных документов также помещаются в электронную папку, содержащую документы и сведения по предмету торгов. 
. 

14. Возобновление процедуры размещения заказа путем проведения открытого аукциона в электронной форме по предписанию органа, уполномоченного на осуществление контроля в сфере размещения заказа

14.1. Основанием для начала процедуры является поступление в уполномоченный орган решения органа, уполномоченного на осуществление функций по контролю в сфере размещения заказа, вынесенного по результатам рассмотрения жалобы.

14.2. Ответственными за выполнение процедуры являются специалисты администрации Привольного сельского поселения Кавказского района.

14.3. В случае если решение органа, уполномоченного на осуществление функций по контролю в сфере размещения заказа и вынесенное по результатам рассмотрения жалобы содержит предписание о возобновлении процедуры размещения заказа (в том числе с внесением соответствующих изменений в извещение о проведении торгов, в документацию торгов), специалист администрации Привольного сельского поселения Кавказского района в течение дня с момента поступления такого решения:

оформляет уведомление о возобновлении процедуры размещения заказа;

направляет уведомление о возобновлении процедуры размещения заказа оператору электронной площадки;

в случае необходимости вносит изменения в извещение о проведении открытого аукциона в электронной форме, в том числе с использованием технических средств, вносит изменения в документацию об открытом аукционе в электронной форме;

в случае необходимости размещает извещение о внесении изменений в извещение о проведении открытого аукциона в электронной форме на официальном сайте, размещает изменения документации об открытом аукционе в электронной форме на официальном сайте;

вкладывают уведомление о возобновлении процедуры (а также документы, содержащие информацию о внесении изменений в извещение, документацию об открытом аукционе в электронной форме) с приложением копии решения на бумажном носителе в сотвествующую папку «Документация по открытому аукциону в электронной форме (лоту )№_____»;
помещают уведомление о возобновлении процедуры (а также электронные документы, содержащие информацию о внесении изменений в извещение, документацию об открытом аукционе в электронной форме) с приложением копии решения в электронном виде в сотвествующую электронную папку, содержащую документы и сведения по предмету торгов.
14.4. В случае если решение органа, уполномоченного на осуществление функций по контролю в сфере размещения заказа, и, вынесенное по результатам рассмотрения жалобы, содержит иное предписание начальник структурного подразделения уполномоченного органа, осуществляет установленные таким решением действия.

 14.5. Специалисты администрации Привольного сельского поселения Кавказского района вкладывают копию решения органа, уполномоченного на осуществление функций по контролю в сфере размещения заказа и вынесенного по результатам рассмотрения жалобы, на бумажном носителе в сотвествующую папку «Документация по открытому аукциону в электронной форме (лоту )№_____».
 14.6. Специалисты администрации Привольного сельского поселения Кавказского района помещают копию решения органа, уполномоченного на осуществление функций по контролю в сфере размещения заказа и вынесенного по результатам рассмотрения жалобы, в электронном виде в сотвествующую электронную папку, содержащую документы и сведения по предмету торгов.
15. Уведомление заказчиков об итогах открытого аукциона в электронной форме

15.1. Процедура уведомления заказчиков об итогах открытого аукциона в электронной форме осуществляется специалистом администрации Привольного сельского поселения Кавказского района в случае, если на электронной площадке отсутствует необходимая для заключения контракта информация.

15.2. Ответственным за выполнение процедуры является специалист администрации Привольного сельского поселения Кавказского района.

16. Передача документов в архив 


 16.1. Основанием для передачи папки «Документация по открытому аукциону в электронной форме (лоту )№_____», содержащей документы и сведения на бумажном носителе по предмету торгов в архив, является подведение итогов процедуры размещения заказа путем проведения открытого аукциона в электронной форме либо отказ от процедуры размещения заказа путем открытого аукциона в электронной форме.


 16.2. Ответственным за выполнение процедуры являются специалисты администрации Привольного сельского поселения Кавказского района .

17. Осуществление контроля за соблюдением процедуры
17.1. Текущий контроль за соблюдением специалистами администрации Привольного сельского поселения Кавказского района положений настоящего порядка осуществляется главой Привольного сельского поселения Кавказского района, которым также осуществляется анализ действий при размещении заказа.
17.2. По результатам проведенного анализа, в случае выявления  нарушений последовательности действий, определенных административными процедурами по размещению заказа путем проведения открытых аукционов в электронной форме, и неверно принятых решений осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с характером нарушения.

18. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе размещения заказа
18.1. Действия (бездействия) и решения должностных лиц, осуществляемые (принятые) в ходе выполнения настоящего порядка, могут быть обжалованы в уполномоченный орган по рассмотрению жалоб.

18.2. Руководитель органа, уполномоченного на осуществление функций по размещению заказов, в случае поступления предписания от уполномоченного на осуществление контроля в сфере размещения заказов федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органа местного самоуправления:

- принимает меры, направленные на восстановление или защиту прав, свобод и законных интересов лица, обратившегося с жалобой, или других лиц на решения или действия (бездействия) должностных лиц органа, уполномоченного на осуществление функций по размещению заказов, принятые (осуществленные) в ходе размещения заказа;

- уведомляет орган, уполномоченный на осуществление контроля в сфере размещения заказов о выполнении предписания либо о причинах невыполнения требований и рекомендаций, содержащихся в нем, в срок, установленный в предписании.

Действия (бездействия) и решения должностных лиц, осуществляемые (принятые) в ходе выполнения настоящего порядка, могут быть обжалованы в судебном порядке.
Глава Привольного сельского
поселения Кавказского района                                                            Е.А. Вишнякова
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